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一、 功能說明 

本行企網新增【台幣轉帳\企業常用帳號】維護功能，一般使用者(編輯者)登入企網後，  

  即可於該功能新增台幣非約定轉入帳號，並於新增資料後提交審核放行，即可於交易

時在非約定轉入帳號下拉選單，選取已放行核准之台幣非約定轉入帳號進行交易。 

         【功能圖示】            

         

        ﹝圖 1﹞ 

二、 一般使用者新增台幣非約定轉入帳號 

        【作業說明】 

(一) 使用編輯者代號登入本行企網。 

(二) 登入後點選如下圖示台幣轉帳，再點選左方選單圖示企業常用帳號，再點選  

下方台幣非約定轉入帳(編輯) ，進入右邊台幣非約定轉入帳號編輯頁面，頁面上 

提供如下圖示單筆新增 及圖示Excel多筆新增兩種輸入選擇按鍵。 
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﹝圖2﹞ 

 

1. 單筆新增: 

點選如圖2所示單筆新增，到如圖3的輸入頁面，依頁面上顯示的欄位，逐一輸入

欲新增之台幣非約定轉入帳號資料後，點選確認存檔，詳細步驟如下: 

(1) 點選轉入銀行。 

(2) 輸入分行名稱或按選擇分行按鈕，會出現分行選擇頁面，點選分行代碼。 

(3) 輸入別名(非必填欄位，主要用途方便記憶，可設如:暱稱) 

(4) 輸入轉入帳號、戶名、與E-MAIL後按確認按鈕，會出現執行結果之頁面。 
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       ﹝圖3﹞

 
﹝圖4﹞  

   *選擇分行頁面:點選分行代碼自動帶入分行名稱欄位中。 

 

(5) 新增台幣非約定轉入帳號執行確認後，即送交上層審核(若為二層式授權則送交放行)

待放行成功後，即可用於編輯台幣轉帳或匯款交易。  

按回主頁按鈕回到非約定帳號維護主頁。 
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  ﹝圖 5﹞  
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2. Excel多筆新增 

點選如圖2所示Excel多筆新增，在下一頁匯入Excel資料，點選範例下載，依照

Excel範例格式編輯欲新增之台幣非約定轉入帳號後存檔，再點選下圖圖6所示上

傳檔案。 

﹝圖6﹞ 

         ◎Excel範例格式 

(三) 修改台幣非約定轉入帳號  

1. 點選欲修改的台幣非約定轉入帳號，於其後的修改按鈕點入，即可進行修改台幣

非約定轉入帳號作業。 
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﹝圖 7﹞ 

2. 若要取消按回前頁按鈕回到前一頁面。 

 

﹝圖 8﹞  



                                               新增台幣非約定轉入帳號操作手冊 

 

                                         第 8頁，共 9頁                                 109.3版 

 

(四) 刪除台幣非約定轉入帳號  

  點選欲刪除的台幣非約定轉入帳號，於其後的刪除按鈕點入，即可進行刪除台幣非約  

  定轉入帳號作業(如圖9~11)。 



﹝圖9﹞



﹝圖10﹞
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﹝圖11﹞


